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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СОСНОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 27.11.2019 г.                                                                                           № 211-р
с. Сосновка
Об утверждении учетной политики администрации сельского поселения Сосновского муниципального образования

для целей бухгалтерского учета

Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ и приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н

1. Утвердить учетную политику для целей бюджетного учета согласно приложению и ввести ее в действие с 1 января 2019 года.

2. Довести до всех подразделений учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.

3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на специалиста по финансово – бюджетной политике администрации.
И. о. главы сельского поселения

Сосновского муниципального образования

            Г. Г. Колоскова
	Приложение
к Распоряжению
№ 211-р от 27.11.2019г.


Учетная политика для целей бюджетного учета
Учетная политика администрации сельского поселения Сосновского муниципального образования разработана в соответствии:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

Используемые термины и сокращения

	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	Администрация сельского поселения Сосновского муниципального образования
	Учреждение

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов


1. Общие положения
1. Учреждение является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

2. Бюджетный учет ведет «Централизованная бухгалтерия Усольского районного муниципального образования». Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.

Ответственным за ведение бюджетного учета в Учреждение является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности.
Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников.
4. В учреждении утвержден состав постоянно действующей комиссии, по передаче в безвозмездное пользование и списанию основных средств, материалов, для проведения инвентаризации согласно приложению 1. 
5. Бухгалтерский учет ведется в рублях.
6. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распоряжением руководителя с указанием периода действия.
7. Бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах, предусмотренных Федеральным законом «О бухгалтерском учете», и составление на ее основе

бухгалтерской (финансовой) отчетности.
8. Настоящее распоряжение определяет порядок ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности в Учреждении в соответствии с российским законодательством и правилами бухгалтерского учета и отчетности.
9. Право первой подписи на банковских и кассовых документах предоставляется главе администрации и исполняющему обязанности главы администрации.
10. Право второй подписи на банковских и денежных документах предоставляется главе администрации.
11. Администрация публикует основные положения учётной политики на своём официальном сайте, путём размещения копий документов, учётной политики.
12. При внесении изменений в учётную политику, главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчётности существенность изменении показателей, отражающих, финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения.

2. Регистры бюджетного учета
2.1 Бухгалтерский учет в Учреждении с использованием форм регистров бюджетного учета.

2.2 Все проводимые операции оформляются первичными документами. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
Журнал операций №1 по счету «Касса»;
Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами;
Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами;
Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;
Журнал операций №6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
Журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
Журнал операций №8 по прочим операциям;
Главная книга.
2.3 Журнал операций подписываются главным бухгалтером. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.
2.4 Регистры бюджетного учета формируются в электронном виде без применения электронной подписи.
2.5 Назначить ответственных за учет, хранение, выдачу бланков строгой отчетности должностных лиц.
2.6 Установить сроки:
- доверенности действительны от 10 дней до 30 дней после их получения,
- путевые листы выдаются ежедневно,
- кассовый отчет составляется 1 раз в конце каждого месяца.

3. Рабочий план счетов
3.1 Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского учета (инструкция № 157н).
3.2 При формировании рабочего Плана счетов Учреждением учитывается формирование применяемых в бюджетном учете кодов бюджетной классификации (КБК) доходов и расходов КБК формируются для формирования номеров счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственных операций по доходам и расходам учреждения в рамках деятельности по оказанию государственных услуг и приносящей доход деятельности. Указанные выше коды формируются в соответствии с требованиями БК РФ и текущих указаний Минфина РФ по применению бюджетной классификации.
3.3 Учреждение применяет забалансовые счета.

4. Система бухгалтерского учета
Для ведения бухгалтерского учета применяется система учета и отчетности, состоящая из выполнения требований бюджетного учета – журнальная система с применением компьютерной программы 1С: ПРЕДПРИЯТИЕ 8.3.

5. Внутренний контроль
5.1 Внутренний контроль проводится Учреждением на основании Порядка осуществления внутреннего финансового контроля в Администрации.

5.2 При проведении внутреннего контроля проверяются:
- оформление и обработка документов учреждения;
- отдельные операции;
- результаты рассмотрения обращений, заявлений и жалоб контролируемых лиц.

6. Учет отдельных видов имущества и обязательств
6.1. При ведении бухгалтерского учета информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью.
6.2 Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.
Существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов.

7. Бухгалтерская отчетность
7.1 Бухгалтерская отчетность включает показатели деятельности Учреждения, рекомендованных к применению Минфином РФ, а также по формам отчетности, рекомендованным вышестоящими органами.
7.2 Бухгалтерская отчетность составляется в руб. и коп., и предоставляется в установленные сроки вышестоящим органам, налоговые органы и органы статистики.

8. Инвентаризация имущества и обязательств
8.1 Сроки проведения инвентаризации определяются руководителем учреждения распоряжением, с утверждением состава инвентаризационной комиссии.
8.2 По основаниям проведения инвентаризации имущества и обязательств могут быть: плановыми; внеплановыми (внезапными). Плановые инвентаризации проводятся в соответствии с датами, установленными в распоряжении руководителя Учреждения. Внеплановые (внезапные) инвентаризации проводятся по требованию руководителя.
9. Основные средства
9.1 В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
9.2 Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.
9.3 Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (в данном разряде допускается проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
9.4 Начисление амортизации на ОС производить ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. По объектам основных средств амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке:
- на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:
• стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;
• стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.
- на объекты движимого имущества:
• на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;
• на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;
• на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;
• на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.
9.5 Амортизация начисляется с рассчитанными в установленном порядке нормами линейным способом в течение срока полезного использования, установленного комиссией при приеме на учет. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.
По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
9.6 Переоценка основных средств, производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
9.7 Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
9.8 Учет основных средств по КБК подразделяется в разрезе разделов, подразделов кодов бюджетной классификации.

10. Нематериальные активы
10.1 Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
10.2 Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из следующих сроков:
– в течение, которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект.
Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение, которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.
10.3 Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.

11. Материальные запасы
11.1 К материальным запасам:
• предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;
• готовая продукция;
• специальные инструменты и специальные приспособления, независимо от их стоимости;
• сменное оборудование,
• специальная одежда, специальная обувь;
• хозяйственный инвентарь,
• мягкий инвентарь;
• канцтовары и канцелярский принадлежности,
• калькуляторы, электрочайники и др. бытовая техника;
• мониторы, системные блоки, принтеры, клавиатуры и другие комплектующие компьютерной техники, которые приобретаются отдельно, а не в комплекте.
11.2 Материальные запасы принимаются к учету на основании приходного ордера по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками в количественно-суммовом выражении.
11.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости по акту списания материальных запасов.
11.4 Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части, стоимость которых превышает 3000 рублей, такие как:
• автомобильные шины;
• колесные диски;
• аккумуляторы;
• наборы автоинструмента;
11.5 Поступление на счет 09 отражается:
• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

12. Расчеты с подотчетными лицами
12.1 Денежные средства выдаются под отчет на основании письменного заявления подотчетного лица с указанием назначения аванса. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица (в целях возмещения расходов).
12.2 Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица представляют авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы.
12.3 Установить, что право получения денег под отчет имеют лица, при условии отсутствия задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.
12.4 Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 5 000 (Пять тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.
12.5 Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней.

13. Расчеты с дебиторами и кредиторами
13.1 Учреждение производит расчеты с юридическими лицами как безналичным путем через кредитные учреждения, так и наличными деньгами через кассу учреждения в предельном размере расчетов наличными деньгами между юридическими лицами.
13.2 Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.
13.3 Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
14. Финансовый результат
Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
• на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
• за пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно распоряжению учредителя;
• стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного распоряжением руководителя на весенне-летний и осенне- зимний периоды.
15. Санкционирование расходов
15.1 Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных плановых назначений.
15.2 К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.
15.3 К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами.
15.4 К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.).
15.5 Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств.
15.6 Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.
15.7 При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.
15.8 По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии Журнала в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

16. Доходы Учреждения
16.1 На счетах доходов учреждения учитываются:
• налоговые доходы и неналоговые доходы:
- налог на доход физических лиц;
- акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации;
- налог на имущество физических лиц;
- земельный налог;
- государственная пошлина;
- доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
• безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
16.2 Доходы классифицируются Учреждением по кодам операций сектора государственного управления и зачисляются в доход бюджета.

17. Технология обработки учетной информации
17.1 Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением программного продукта «Бухгалтерия» и «Зарплата» 1С:Предприятие 8.3.
17.2 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи руководителя и Главного бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
• система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
• передача бухгалтерской отчетности вышестоящим органам;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте www.morhovoadm.ru.
17.3 В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности периодически производится сохранение резервных копий на внешнем носителе.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

18. Резервы учреждения
18.1 Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 040160 000. Резервы в учреждении могут создаются на следующие цели:
• для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения – по счетам 211 (213);
• по обязательствам по уплате коммунальных расходов, по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов – по счету 223.
18.2 Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва
18.3 Формирование резерва и его величина устанавливаются распоряжением руководителя учреждения.

19. Реализация права на отпуск при увольнении.

19.1 При увольнении работника выплачивается денежная компенсация за все неиспользуемые отпуска.
19.2 Если работнику положен отпуск продолжительностью 28 календарных дней, компенсация выплачивается из расчета 2,33 календарных дня отпуска за месяц (округление в большую сторону).
19.3 Если работнику положен отпуск продолжительностью 45 календарных дней, компенсация выплачивается из расчета 3,75 календарных дня за 1 месяц (округление в большую сторону).
19.4 В случае, если работник отработал менее половины месяца, выплата денежной компенсации за неиспользованные дни отпуска не полагается.
Основание: Постановление Правительства РФ от 24.12.2007 года № 922, Трудовой кодекс РФ статья 127.

20. Событие после отчетной даты
20.1 Считать событием после отчетной даты:
- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении данного дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;
- урегулирование судебного спора, состоявшееся после окончания отчетного периода, в ходе которого подтвердился факт наличия у учреждения существующего обязательства на отчетную дату;
- произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;
- продажа запасов после отчетной даты, показывающая, что расчет цены возможной реализации этих запасов по состоянию на отчетную дату был не обоснован;
- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;
- прекращение деятельности дебитора организации, если до даты подписания бухгалтерской отчетности получено уведомление налоговой инспекции об исключение юридического лица из ЕГРЮЛ;
-получение свидетельства о государственной регистрации права оперативного управления или права собственности на введенные в эксплуатацию в отчетном году или находящиеся в пользовании объекты недвижимого имущества;
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
- корректировка сумм ущерба, если до даты представления отчетности получено судебное решение, уточняющее суммы нанесенного ущерба.
Порядок отражения в учете событий после отчетной даты, порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты определяется положением учреждения, разрабатываемым в дополнение к настоящей учетной политике.

Приложение 1


Состав постоянно действующей комиссии по передаче в безвозмездное пользование, списанию основных средств, материалов, для проведения инвентаризации
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Занимаемая должность
	Должность в комиссии

	1
	Колоскова Галина Геннадьевна
	Главный специалист по экономическим вопросам
	Председатель

	2
	Врублевская Анна Сергеевна
	Ведущий специалист
	Член комиссии

	3
	Кулинченко Евгения Александровна
	Ведущий специалист
	Член комиссии

	4
	Козлова Елена Юрьевна
	Ведущий специалист
	Член комиссии

	5
	Шульгина Олеся Валентиновна
	Ведущий специалист
	Член комиссии


Приложение 2
Список должностных лиц ответственных за учет, хранение, выдачу бланков строгой отчетности
	№ п/п
	Наименование бланка строгой отчетности
	Фамилия, Имя, Отчество
	Занимаемая должность

	1
	Доверенности
	Козлова Елена Юрьевна
	Ведущий специалист

	2
	Трудовые книжки, доверенности по нотариату
	Шульгина Олеся Валентиновна
	Ведущий специалист


